COLLEGIO PROVINCIALE GEOMETRI E GEOMETRI LAUREATI DI MACERATA

C.F. 80011140433 - Via Ancona n.51 — Tel. 0733 264769 — Fax 800603999
Email: info@geometrimacerata.it — PEC: collegio.macerata@geopec.it
sito internet: www.geometrimacerata.it

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI, PER L'ASSUNZIONE DI N. 1 UNITA* A TEMPO
INDETERMINATO E PIENO, CATEGORIA B POSIZIONE ECONOMICA 1, PROFILO
PROFESSIONALE DI "ASSISTENTE PROFESSIONALE — ADDETTO SEGRETERIA".

(Approvato con Deliberazione del Consiglio Direttivo del 22 ottobre 2012)

Ai fini della decorrenza dei termini per la presentazione delle domande di partecipazione, il
bando di concorso € stato pubblicato sul sito internet istituzionale del Collegio in data
24.10.2012.

Il termine utile per la presentazione delle domande scade il 30.11.2012, ore 14.00.

IL PRESIDENTE
Geom. Paola Passeri



mailto:info@geometrimacerata.it

Macerata, li 22 ottobre 2012

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI, PER L'ASSUNZIONE DI N. 1 UNITA" A TEMPO
INDETERMINATO E PIENO, CATEGORIA B POSIZIONE ECONOMICA 1, PROFILO
PROFESSIONALE DI "ASSISTENTE PROFESSIONALE — ADDETTO SEGRETERIA".

E' indetto pubblico concorso, per esami, per [l'assunzione di n. 1 unita a tempo
indeterminato e pieno, CATEGORIA B POSIZIONE ECONOMICA 1 PROFILO PROFESSIONALE
DI "ASSISTENTE PROFESSIONALE — ADDETTO SEGRETERIA".

Il Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata garantisce pari opportunita’
tra uomini e donne per l'accesso al lavoro cosi come previsto dalla L. 125 del 10/4/1991 "Azioni
positive per la realizzazione della parita uomo-donna nel lavoro".

MODALITA' E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda di ammissione al concorso, redatta in carta semplice ed indirizzata al
Presidente del Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata (potra essere
presentata utilizzando apposito modulo), dovra pervenire alla sede del Collegio — Via Ancona n. 51
- 62100 - Macerata, ENTRO IL TERMINE PERENTORIO (a pena di esclusione) del 30.11.2012 -
ore 14.00.

Nel caso la domanda venga spedita, la spedizione deve avvenire con Raccomandata A/R che
dovra pervenire entro il termine perentorio (a pena di esclusione) del 30.11.2012 ore 14,00:

- direttamente alla sede del Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata

(62100) - Via Ancona n. 51;

- inviata a mezzo posta elettronica certifica (Pec) all'indirizzo collegio.macerata@geopec.it

in formato pdf, con allegata la fotocopia di un documento d'identita.

TRATTAMENTO ECONOMICO

Al posto messo a concorso, inquadrato nella Categoria B posizione economica 1, viene
riservato il trattamento economico, fondamentale ed accessorio, previsto dal vigente CCNL del
comparto Enti pubblici non economici. Gli emolumenti sono soggetti alle trattenute erariali,
assistenziali e previdenziali a norma di legge.

REQUISITI PER L'AMMISSIONE AL CONCORSO

1) Cittadinanza Italiana. Tale requisito non e' richiesto per i cittadini degli Stati membri dell'Unione
Europea (sono equiparati ai cittadini italiani non appartenenti alla Repubblica);

2) Godimento dei diritti politici;

3) Assenza di condanne penali che, salvo riabilitazioni, possano impedire l'instaurarsi del rapporto
di impiego. Non possono accedere agli impieghi coloro che siano stati destituiti o dispensati
dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero
siano stati dichiarati decaduti da un impiego statale ai sensi dell'art. 127, co. 1, lett. A) del T.U.
degli Impiegati Civili dello Stato, approvato con D.P.R. 10/01/1957, n. 3;

4) Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di 1I° grado. In caso di titolo equipollente
diverso, il candidato dovra tassativamente indicare, a pena di esclusione, la norma o altra
disposizione che ne preveda espressamente l'equipollenza. Per il titolo di studio conseguito
all'estero e richiesta la dichiarazione di aver ottenuto il riconoscimento previsto dall'art. 1 del D.Lgs.
27.01.1992 n. 115 o la dichiarazione di equipollenza ai sensi della vigente normativa in materia;

5) Idoneita fisica alle mansioni da svolgere;

6) | cittadini degli Stati membri dell'lUnione Europea, devono possedere i seguenti requisiti:

- godere dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o di provenienza;




- essere in possesso, fatta accezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti gli altri
requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

- avere adeguata conoscenza della lingua italiana.

7) Per i cittadini italiani soggetti all'obbligo di leva: essere in posizione regolare nei confronti di tale
obbligo e di quelli relativi al servizio militare, ai sensi dell'art. 4 del D.P.R. 237 del 14/02/1964 e
successive modificazioni ed integrazioni;

8) assenza di conflitti di interesse o incompatibilita in accordo all’art.53 del D.Lgs n.165/2001 e
successive variazioni ed integrazione e art.60 e seguenti del T.U. approvato con D.P.R. n.3 del 10
gennaio 1957, nonché di cause o procedimenti legali in essere con I'Ente stesso.

| requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza fissata nel bando di
concorso per la presentazione della domanda e al momento dell'assunzione.

DICHIARAZIONI CHE DEVONO ESSERE CONTENUTE NELLA DOMANDA

Nella domanda, indirizzata al Presidente del Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati
di Macerata e redatta preferibilmente secondo lo schema allegato al presente bando, il candidato,
oltre al cognome e nome, deve dichiarare, sotto la propria personale responsabilita e consapevole
delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/00 per le ipotesi di falsita in atti e di
dichiarazioni mendaci:
a) luogo, data di nascita e residenza,;
b) indicazione del concorso al quale intende partecipare;
c) il possesso della cittadinanza italiana, ovvero il possesso della cittadinanza di uno degli Stati
membri dell'Unione Europea;
d) il Comune nelle cui liste elettorali e' iscritto, ovvero i motivi della non iscrizione o della
cancellazione dalle liste elettorali stesse;
e) le eventuali condanne penali riportate, ovvero di non aver riportato condanne penali;
f) gli eventuali carichi pendenti (procedimenti penali in corso di istruzione o pendenti per il giudizio),
ovvero di non avere carichi pendenti;
g) il possesso del titolo di studio richiesto, cosi come sopra specificato, per I'ammissione con
l'indicazione dell'anno in cui e' stato conseguito e dell'lstituto che lo ha rilasciato;
h) per i cittadini italiani, soggetti all'obbligo di leva, di essere in posizione regolare nei confronti di
tale obbligo e di quelli relativi al servizio militare, ai sensi dell'art. 4 del D.P.R. 237/64 e succ.
modifiche ed integrazioni.

Il concorrente nella stessa domanda di partecipazione, deve inoltre dichiarare:

- numero di codice fiscale;
- il preciso recapito (con relativo numero di Codice di Avviamento Postale e di recapito telefonico
nonché di cellulare) presso il quale, deve ad ogni effetto, essere fatta qualsiasi comunicazione
inerente il concorso;
- di essere in possesso dell'idoneita fisica alle mansioni da svolgere;
- il possesso dei requisiti che danno diritto alla preferenza all'assunzione a tempo indeterminato.
La mancata dichiarazione esclude il concorrente dal beneficio;
- di accettare in caso di assunzione a tempo indeterminato tutte le disposizioni che regolano lo
stato giuridico ed economico dei dipendenti del Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati
di Macerata.
La dichiarazione generica del possesso dei requisiti sopra indicati non é ritenuta valida. Non e
sanabile e comporta I'esclusione immediata dal concorso:
a) I'omissione nella domanda:

- del cognome, nome, residenza o domicilio;

- del titolo di studio;

- della firma del concorrente a sottoscrizione della domanda stessa;
b) il mancato arrivo della domanda alla Sede del Collegio — Via Ancona n. 51 - 62100 -




MACERATA, o tramite posta elettronica certifica (Pec) all'indirizzo collegio.macerata@geopec.it
in formato pdf, entro il termine perentorio di scadenza.

Si considerano come dichiarati nella domanda, a tutti gli effetti, quei requisiti omessi che pero
siano inequivocabilmente deducibili dalla documentazione allegata.

| candidati riconosciuti disabili, ai sensi della L. 104/92, dovranno specificare nella domanda la
propria situazione di handicap, l'ausilio necessario in relazione dello stesso nonché I'eventuale
necessita di tempi aggiuntivi per I'espletamento delle prove.

La domanda di partecipazione al concorso deve essere sottoscritta dal candidato, pena la nullita
della stessa. Ai sensi dell'art. 39, del D.P.R. 445/00, la firma non deve essere autenticata.

Il Collegio non assume responsabilita per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte
indicazioni del recapito da parte del concorrente oppure la mancata o tardiva comunicazione del
cambiamento di indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o
comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

PREFERENZE A PARITA' DI MERITO E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DEI RELATIVI
TITOLI

A parita di merito, le categorie di cittadini che hanno diritto a preferenza per l'assunzione a tempo
indeterminato, sono quelle elencate all'art. 5, c. 4 del DRP 487/94 e succ. modif. e integr. Qualora
sussistano ulteriori parita dopo l'applicazione della suddetta norma, sara preferito il candidato piu
giovane di eta come previsto dalla L. 191/98.
In applicazione della legge 23.8.1988 n. 370, la documentazione relativa alla partecipazione al
concorso non é soggetta all'imposta di bollo.

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA

La domanda di partecipazione al concorso dovra essere corredata:

- dalla ricevuta comprovante il pagamento della tassa di concorso -entro i termini di
scadenza del presente bando- di Euro 10,00 non rimborsabili, effettuata con bonifico
bancario o direttamente presso la Banca Popolare di Ancona, Agenzia 1, Viale Don Bosco,
Macerata, IBAN IT 65 S 05308 13474 000000010565, intestato a Collegio Provinciale dei
Geometri di Macerata indicando nella causale di versamento "tassa concorso tempo
indeterminato Assistente professionale — Addetto Segreteria”. In caso di mancata
produzione della predetta ricevuta, verra assegnato ai concorrenti un termine per la
presentazione della stessa pena I'esclusione dal concorso;

- copia di valido documento di identita del sottoscrittore. In caso di mancata produzione di
tale documento, verra assegnato ai concorrenti un termine per la presentazione dello
stesso pena l'esclusione dal concorso.

PROGRAMMA D'ESAME
Le prove d'esame verranno espletate nel rispetto dell'art. 20 della L. 104/92.

* n. 1 Prova scritta a contenuto teorico su uno o pit dei seguenti argomenti:
- Elementi di diritto costituzionale e amministrativo;
- L. 241 del 1990.
- Disciplina del Testo Unico del Pubblico Impiego;
- Testo unico sulla documentazione amministrativa;
- Contabilita, ragioneria generale ed applicata;
- Elementi di diritto penale con particolare riferimento ai reati contro la Pubblica Amministrazione;
- Compiti e funzioni dei Collegi dei Geometri;
- Nozioni sul trattamento previdenziale Cassa Italiana di Previdenza e Assistenza Geometri.
* n. 1 Prova scritta a contenuto teorico-pratico sulle materie previste per la prima prova




scritta.

* n. 1 prova orale sulle materie previste per le prove scritte. In tale sede sara verificata,
(come mera idoneita) anche la conoscenza di una lingua, a scelta tra il Francese e/o I'inglese, la
capacita del candidato di utilizzo del computer con sistema operativo windows, programmi
applicativi word, access ed excel, internet.

La selezione sara espletata da una commissione giudicatrice, appositamente nominata, composta
da tre componenti: 1 Presidente esterno e 2 Membri esperti esterni e da un segretario
verbalizzante esterno.

Il punteggio complessivo attribuito ai candidati sara espresso in novantesimi (30 punti per ogni
prova). Le prove si intendono superate con una votazione minima per ciascuna di esse di 21/30.

Il punteggio finale &€ determinato sommando il voto conseguito nella valutazione di ciascuna delle
prove scritta con quello conseguito nella valutazione della prova orale.

Per essere ammessi a sostenere la prova d'esame i candidati dovranno essere muniti di uno dei
seguenti documenti di riconoscimento in corso di validita:

a) carta d'identita o patente automobilistica 0 passaporto o tessera postale o porto d'armi;
b) tessera ferroviaria personale se il candidato € dipendente statale;
C) fotografia recente legalizzata a norma di legge.

COMUNICAZIONE Al CANDIDATI

- Luogo, data ed orario delle 2 prove scritte:

A) n. 1 Prova scritta a contenuto teorico

° Luogo: ITCAT (Istituto Tecnico Costruzioni, Ambiente, Territorio), A. D. Bramante,
Via Gasparrini n°11, Macerata

° Data: 4.12.2012;

° QOrario: ore 15,00 .
La presente costituisce preavviso di almeno 15 giorni sulla data fissata per l'inizio della prova. Tale
awviso vale come notifica della convocazione alla prova scritta per i candidati ammessi.
| candidati dovranno essere presenti nel luogo, data ed ora sopraindicati a pena di esclusione.
| risultati della prova verranno comunicati on line sul sito www.geometrimacerata.it entro il giorno
17.12.2012.

B) n. 2 Prova scritta a contenuto teorico-pratico

° Luogo: ITCAT (Istituto Tecnico Costruzioni, Ambiente, Territorio), A. D. Bramante,
Via Gasparrini n° 11, Macerata

° Data: 5.12.2012;

° Orario: ore 15,00 .
La presente costituisce preavviso di almeno 15 giorni sulla data fissata per l'inizio della prova. Tale
awviso vale come notifica della convocazione alla prova scritta per i candidati ammessi.
| candidati dovranno essere presenti nel luogo, data ed ora sopraindicati a pena di esclusione.
| risultati della prova verranno comunicati on line sul sito www.geometrimacerata.it entro il giorno
17.12.2012.

- Luogo, data ed orario della prova orale:

° Luogo: Macerata, Sede del Collegio sita in Via Ancona n. 51, Macerata.

° Data: 19.12.2012 ;

° Orario: ore 15.00.
La presente costituisce preavviso di almeno 20 giorni sulla data fissata per l'inizio della prova. Tale
awviso vale come notifica della convocazione alla prova orale per i candidati ammessi a tale prova,
per cui, tutti coloro che presenteranno domanda di partecipazione al presente concorso, tranne
coloro che vedranno dal sito del Collegio di non aver superato la prova scritta, dovranno essere
presenti nel luogo, data ed ora sopraindicati a pena di esclusione.
| risultati della prova verranno comunicati on line sul sito www.geometrimacerata.it.
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Per qualsiasi informazione al riguardo sara possibile prendere contatto con il Presidente del
Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata Geom. Paola Passeri (tel.
+393386530388).

Si informa che la comunicazione di avvio del procedimento, ai sensi dell'art. 7 della L. 241/90, si
intende anticipata e sostituita dal presente bando e dall'atto di adesione allo stesso da parte del
candidato, attraverso la sua domanda di partecipazione.

Si comunica che il responsabile del procedimento amministrativo, &€ lo scrivente, Presidente del
Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata e che il procedimento stesso avra
awvio a decorrere dalla data di scadenza di presentazione delle domande prevista dall'avviso.

Il termine di conclusione del procedimento é fissato entro 12 mesi dalla data del colloquio.

APPROVAZIONE GRADUATORIA. ASSUNZIONE N. 1 UNITA'

Il Concorso viene indetto per I'assunzione di solo n. 1 unita a tempo indeterminato e pieno.

La graduatoria di merito dei candidati sara formata secondo l'ordine dei punti della votazione
complessiva riportata da ciascun candidato, con l'osservanza, a parita di punti, delle preferenze
previste dall'art. 5 del DPR 487/94, cosi come modificato dal DPR 693/96 ed integrato dall'art. 2, c.
9, della L. 191/98 che recita: "Se due o piu candidati ottengono a conclusione delle operazioni di
valutazione dei titoli e delle prove di esame, pari punteggio, € preferito il candidato piu giovane di
eta".

La graduatoria di merito & approvata con delibera del Consiglio e pubblicata nel sito istituzione del
Collegio www.geometrimacerata.it e restera aperta per il periodo di tempo previsto dalle leggi
vigenti al momento dell’approvazione della medesima e la sua utilizzazione avverra nei modi di
legge; da tale data decorre il termine per eventuali impugnative.

Non si da luogo a dichiarazioni di idoneita al concorso.

Divenute esecutive le deliberazioni che approvano gli atti del presente concorso e la graduatoria di
merito, a ciascun concorrente verra data comunicazione a mezzo PEC o lettera raccomandata
A.R. dell'esito dallo stesso conseguito.

Il candidato dichiarato vincitore dovra assumere servizio entro il termine assegnato nell’invito
effettuato a mezzo servizio postale Raccomandata A.R..

La durata del periodo di prova e fissata in mesi 6.

DATI PERSONALI

Tutti i dati trasmessi dai canditati con la domanda di partecipazione alla presente selezione, ai
sensi del D.Lgs. 196/2003, saranno trattati esclusivamente per le finalita di gestione della presente
procedura e degli eventuali procedimenti di assunzione.

ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO

L'assunzione a tempo indeterminato presso il Collegio Provinciale dei Geometri di Macerata din. 1
unitd potra avvenire, previa verifica delle necessita dell'ente nonché del possesso dei requisiti
prescritti.

Nel caso, all'atto dell'assunzione a tempo indeterminato, il candidato risultasse aver riportato
condanne penali o avere procedimenti penali in corso, I'Ente si riserva di valutare, a proprio
insindacabile giudizio, I'ammissibilita dello stesso all'impiego, in relazione alla verifica della gravita
del reato e della sua rilevanza al posto da ricoprire.

Per quanto non previsto nel presente bando si rimanda al C.C.N.L. -Comparto Enti Pubblici non




economici -, al D.P.R. 487/94 e succ. integr. e modific. al vigente Regolamento Organico del
Personale dipendente del Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata.

Il Collegio si riserva la facolta di revocare, rettificare, sospendere o prorogare il presente bando.

Il presente bando, comprensivo di schema di domanda, viene pubblicato sul sito internet
istituzionale del Collegio (www.geometrimacerata.it) e per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della
Repubblica Italiana; tale materiale potra essere liberamente scaricato dal sito del Collegio da parte
dei candidati.

Per ulteriori informazioni i candidati potranno rivolgersi alla sottoscritta Geom. Paola Passeri
(Tel. +393386530388).

Macerata, li 22 ottobre 2012
IL PRESIDENTE
F.to Geom. Paola Passeri




SCHEMA DOMANDA DI AMMISSIONE AL CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI, PER
L'ASSUNZIONE DI N. 1 UNITA" A TEMPO INDETERMINATO E PIENO, CATEGORIA B
POSIZIONE ECONOMICA 1, PROFILO PROFESSIONALE DI "ASSISTENTE
PROFESSIONALE — ADDETTO SEGRETERIA".

Al PRESIDENTE

del Collegio Provinciale Geometri
e Geometri Laureati di Macerata
Via Ancona, n.51

62100 MACERATA (MC)

/12 SOEOSCIIttO A ... e
NATO/A @ oo |
reSidente @ ..o (0] o Y2 )
V= T [ PR , con
FeCapPIto IN Vi .o 3
Gl (Prov. ..covvviieiiinn, )
CAP. . . telefono ..o cellulare .......c.coovviiiiiiii
E-Mail .o PEC ..

CHIEDE

di essere ammesso/a a partecipare al concorso pubblico per esami, per l'assunzione din. 1
unita a tempo indeterminato e pieno, profilo di "ASSISTENTE PROFESSIONALE -
ADDETTO SEGRETERIA", CATEGORIA B POSIZIONE ECONOMICA 1, presso il Collegio
Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata.

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilitd e consapevole delle sanzioni penali previste
dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 per ipotesi di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci:

a) di essere in possesso della cittadinanza italiana, ovvero di uno degli Stati membiri
dell'Unione Europea,;

b) di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di ............cooiiiiiiiiiiiiin... ,
ovvero i motivi della non iscrizione o della cancellazione dalle liste stesse;

C) di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso,
oppure di aver riportato le seguenti condanne penali ..o
ovvero di avere i seguenti procedimenti penali in COrso ........c.c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiian. ;

d) di essere in possesso del seguente titolo di studio, diploma di istruzione secondarla di
] o 7= o o T o P conseguito
nell'anno  scolastico ... presso
.............................................................................. (D);

e) per gli aspiranti di sesso maschile agli effetti degli obblighi di leva e militare di essere
nella seguente posizione
f) di non essere stato/a destituito/a o dichiarato/a decaduto/a dall'impiego presso una
Pubblica Amministrazione;

Q) di essere in possesso dell'idoneita fisica alle mansioni da svolgere;

h) di essere in possesso del Codice fiscale n.

i) di avere diritto alla preferenza all'assunzione in quanto




[) di non avere vertenze legali in corso con il Collegio stesso;

m) di accettare in caso di assunzione tutte le disposizioni che regolano lo stato giuridico ed
economico del Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata.

n) di scegliere di sostenere la prova per 'idoneita linguistica nella lingua ...............cccccc...

Il/la sottoscritto/a dichiara di essere portatore di handicap (2) e pertanto chiede che gli/le
venga concesso/a in sede di prova concorsuale il seguente ausilio e/o tempi aggiuntivi

[l/la sottoscritto/a chiede che le comunicazioni relative al presente concorso gli/le siano
inviate al seguente

e nel contempo si impegna a comunicare per iscritto le eventuali e successive variazioni di
indirizzo, riconoscendo che il Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Macerata
sara esonerato da ogni responsabilita in caso di irreperibilita del/la destinatario/a.

[l/la sottoscritto/a unisce alla presente domanda:
- la ricevuta del versamento della tassa di concorso di Euro 10.00;
- copia di valido documento di identita del sottoscrittore.

Luogo edata ..........ocoeveinininnn.

........... |:| rma |eg g|b||e (3) e
NOTE:

-1) Indicare il titolo necessario per 'ammissione al concorso, I'anno di rilascio e l'Istituto che
lo ha rilasciato. In caso di titolo equipollente diverso, il candidato dovra tassativamente
indicare, a pena di esclusione, la norma o altra disposizione che ne preveda espressamente
I'equipollenza. Per il titolo di studio conseguito all'estero € richiesta la dichiarazione di aver
ottenuto il riconoscimento previsto dall'art. 1 del D.Lgs. 27.01.1992 n. 115 o la dichiarazione
di equipollenza ai sensi della vigente normativa in materia

-2) Documentare debitamente il tipo di handicap.

-3) La firma & obbligatoria pena la nullita della domanda. Ai sensi dell'art. 39 del D.P.R.
445/2000, la firma apposta in calce alla domanda non deve essere autenticata.



